Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udajt

Informacni memorandum ke zpracovani osobnich adaji

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zdkladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich
udaju, kterymi se naSe organizace fidi a které ptijala za ucelem zajisténi souladu s nafizenim
parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,,GDPR®), které je na tizemi CR u&inné od 25. 5.
2018, a to zejména a s prihlédnutim k ¢l. 13 Natizeni.

Nase organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a diivérnosti zpraco-
vavanych udaji a ke splnéni vSech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva $kol-
stvi, mladeze a té€lovychovy, s jehoz detailnim znénim se muizete sezndmit zde (viz odkaz)
http://www.msmt.cz/file/44592/.

V souladu s GDPR zpracovava naSe organizace osobni udaje dle téchto zasad:

1.

Zakonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v ptipad¢, kdy
k tomu existuje legitimni diivod (napft. zakonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana
naSich z4ymu, ochrana zajmu tfetich osob nebo udéleny souhlas subjektu udaji).
Ulelové omezeni — Shromazd’ujeme osobni udaje jen pro konkrétni, vyslovné vy-
jadrené a legitimni ucely (viz vyse).

Minimalizace Gdaji — Zpracovani osobnich udajii provadime pouze v mife a roz-
sahu, ktery je nezbytny ve vztahu k danému ucelu.

Piesnost — Zpracovavame pouze aktualni osobni tidaje, které odrazeji skute¢ny stav
veci.

Omezeni uloZeni — Drzime osobni udaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a za-
konné.

Integrita, divérnost — Zavedli jsme dostatecné technické a organizacni opatieni
k ochran¢é osobnich daji pfed ndhodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou,
zménou nebo neopravnénym poskytnutim nebo zptistupnénim piendsenych, uloze-
nych nebo jinak zpracovavanych osobnich tdaju.

Odpovédnost — Jsme kdykoliv schopni dolozit soulad dodrzovani zasad dle bodu
1.-6.

Informace poskytované v pripadé, Ze osobni udaje byly ziskany od subjektu
udaji nebo jeho zakonnych zastupci

Kontaktni udaje spravce OU

Nazev pravnické osoby dle Zrizovaci listiny | Zakladni Skola a Matefska Skola Brno,

Chalabalova 2, z.s.

Adresa sidla pravnické osoby Chalabalova 575/2, 623 00 Brno
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Telefonické spojent

547 422 642

Oficialni e-mail pravnické osoby

vmoskvan@chalabalova.cz

ID datové schranky X7pmbwd
Titul, jméno, prijmeni Feditele (statut. | PhDr. Vladimir MoSkvan
organu)

Kontaktni iidaje povéFence pro ochranu osobnich tidaji (viz CL 37 a nasl. nafizeni)

Nazev pravnické osoby (je-li poverencem
pravnicka osoba), IC

J. K. accounting s.r.o., IC 02734168

Adresa sidla pravnické osoby

Hybesova 726/42, 602 00 Brno

Telefonické spojent povérence

725654 319

Oficialni e-mail povérence

gdpr@jkaccounting.cz

ID datové schranky

mghehgz

Titul, jméno, prijmeni povérence

Bec. Jaroslav Kocian

VétSinu osobnich udajii zpracovavame za ucelem splnéni zakonem predepsanych
povinnosti, zejména podle zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zékon) a zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zékont. V ptipadé, ze provadime zpracovani, jehoz ucelem neni splnéni zakonem piredepsanych
povinnosti, plnéni smlouvy nebo opravnéného z4jmu, jedné se o zpracovani osobnich udajii,
ke kterému potiebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjekti
udaju (zaméstnanct, zaku, resp. jejich zakonnych zastupcti). Jedna se zejména o zpracovani
osobnich udajii o podobé zakii (fotografie a videa) ¢i zpracovani zakladnich identifikacnich
udaju zaka pro ucely hlaseni na soutéze, mimoskolni aktivity, vylety, exkurze nebo sportovni
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akce, zverejnéni vysledkl na soutézich atd. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné
a souhlas Ize kdykoli odvolat ¢i vyuzit dalsi prava, ktera jsou presné v pisemném souhlasu
popsana.

Zajemciim o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, ze pozadované udaje o ditéti, jeho zakon-
ném zastupci, bydlisti a dalsi identifikacni udaje jsou ulozeny vyse uvedenymi zakony. Pokud
ma spravce rozhodnout o pfijeti nebo nepfiijeti uchazece k zakladnimu vzdélavani, musi mu
zékonny zastupce sdélit identifikacni tidaje uchazece a své osobni udaje tak, jak to vyzaduje
zékon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist, zakon €. 89/2012 Sb., ob¢an-
sky zakonik, ve znéni pozd¢jsich piedpist, zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$sim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich predpist
a zakon €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi, ve znéni pozd¢jsich predpist. V opacném
ptipadé spravce nemize o zadosti rozhodnout, piipadné rozhodnuti dorucit.

Zajemcim o zaméstnani timto sdélujeme, ze pokud zaSlou pisemnou Zadost o pfijeti do pra-
covniho poméru, musi byt odeslana vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce.
Odeslanim zadosti byl vyjadien souhlas se zpracovanim zdjemcem uvedenych udaji a jejich
uchovanim po dobu max. 6 mésicti pro ptipadny pozdéjsi kontakt.

Organizace prijala nezbytna opatreni k zajiSténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich
udaji jak v jejich fyzické, tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patii zejména stano-
veni internich pravidel pro praci s danymi informac¢nimi systémy. Zajisténi, aby pfistup k osob-
nim udajim mély pouze osoby s odpovidajicim opravnénim, potizovani elektronickych za-
znam, které¢ umozni urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého diivodu byly osobni udaje zaznamenany
nebo jinak zpracovany a zamezeni neopravnénému piistupu k datovym nosic¢lim, zejména pro-
stfednictvim nastaveni hesel a pfistupovych prav, Sifrovanim, vypracovanim dokumentace
k pfijatym technicko-organiza¢nim opatfenim, zvySenim bezpecénosti instalaci zamku, naku-
pem uzamykatelnych skiini apod. V disledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob,
muze byt vyuzivan kamerovy nebo jemu na roven postaveny systém. V ptipad¢ jeho instalace
organizace informuje subjekt Gdaji o konkrétnich podminkach prostfednictvim povétrené
osoby.

VSichni zaméstnanci a osoby, které maji v rdmci ¢innosti nasi skoly pfistup k osobnim tidajim,
jsou Fadné proskoleni a jsou seznameni s pravidly bezpecnosti a dlivérnosti pii nakladani
s osobnimi udaji. Zejména je ze strany organizace kladena vysoka priorita zabezpeceni osob-
nich udajti o nezletilych osobach.

Osobni udaje predavame tietim osobam pouze v zakonem piedepsanych pripadech (po-
vinna hlaseni organim statni spravy, samospravy, pojistovny, organy finan¢ni spravy apod.)
nebo v nezbytném rozsahu vybranym dodavatelim, ktefi pro nas zajist'uji n€které sluzby, jako
napiiklad vedeni ucetnictvi nebo spravu informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro
stravovani apod.). Se vSemi takovymi osobami mame jasné nastavené smluvni vztahy a vSichni
dodavatelé¢ splituji nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich tidajii v rozsahu a parametrech
vyzadovanych natizenim GDPR v ramci povinnosti zpracovatele dle poZzadavku ¢l. 28 Naftizeni.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich udaju je stanovena zpravidla legislativnimi po-
Zadavky nebo v pripadé souhlasi je po dobu dochazky do Skoly s piesahem 5 let (fotky...)
nebo do jeho odvoléni.
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Pfedavani osobnich udaji do zahranic¢i provadime zcela vyjimecné a o takovém piedani jsou
vSechny dotéené subjekty tidaji vzdy informovany. Zpravidla se jedna o planované vyjezdy
zékl na staze, zajezdy apod.

Skola mé zavedeny systém hlaseni piipadnych bezpe&nostnich incidentl. V piipadé tniku
jakychkoliv dat postupujeme v souladu s GDPR za u¢elem minimalizace moznych skod a ve
spolupraci s nasim povéfencem pro ochranu osobnich udaji provadime piislusna hlaseni Uradu
pro ochranu osobnich udaju.

Pravo na pristup k Vasim osobnim udajim nebo osobnim idajim Vasich déti.

a) Mite pravo pozadat spravce, aby Vam sdélil, zda zpracovava Vase osobni udaje
nebo osobni tidaje Vaseho ditéte.

b) Mate pravo pozadat spravce o piistup ke zpracovavanym osobnim tidajim a o infor-
mace o zpracovani téchto udaj.

C) Mate pravo pozadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich tdajt.

Pokud pozéadate o pristup ke zpracovavanym osobnim udajim, spravce Vam umozni, abyste
jednorazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovavaji VaSe osobni tidaje a osobni
udaje Vaseho ditéte.

Pokud o to pozadate, spravce Vas bude informovat o:

- ucelech zpracovani;

- kategoriich zpracovavanych osobnich udaju;

- kategoriich pfijemct, kterym osobni udaje byly nebo budou zptistupnény;

- dobg, po kterou budou osobni tdaje u spravce ulozeny;

- o pravu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich tidajii, pravu vznést
namitku proti zpracovani;

- o pravu podat stiznost u dozorového ufadu.

Jak spravce poskytne informace? V jaké formé?
Spravce poskytne informace:
- pisemng;
- ve vhodnych ptipadech v elektronické formé po prokazani identity;
- ustné, pokud o to pozadate a bude prokazana Vase totoznost, pficemz zadné udaje

a informace nelze podat telefonicky.

Pokud je to mozné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svoboda jinych osob, poskytne
spravce kopie zpracovavanych osobnich idaji. Za jakych podminek je kopie poskytovana?

- Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po del$im casovém
useku, po zméné osobnich tdajl, po zméné ve zpracovani osobnich udajt.
- V ostatnich ptipadech se kopie poskytuje za poplatek.
Spravce odpovi na Vasi zddost pisemné do 1 mésice s moZnosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice.
Pravo na opravu chyby, ke které mize dojit pfi zpracovani Vasich osobnich tdaji nebo osob-

nich udaji VaSeho ditéte. Mate pravo pozadat o opravu nepiesnych tdajit nebo o doplnéni ne-
uplnych osobnich udajii. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni
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o dalsi 2 mésice) od piijeti Vasi zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravee Vam sdéli, zda
a jak Vase osobni udaje opravil nebo doplnil.

Pravo na vymaz nékterych osobnich udaju (pravo ,,byt zapomenut™). Obecné plati, Ze mate
pravo pozadat spravce o to, aby zlikvidoval nékteré Vase osobni tdaje a dale je neuchovéaval;
jedna se o tzv. pravo byt zapomenut. V pfipad¢, kdy spravce vykonava vetejnou moc (rozhoduje
ve spravnim fizeni) a plni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni udaje, i kdyz o to
pozadate. Pokud vSak zadost o vymaz podate, spravce odpovi na Vasi zadost do 1 meésice
(s moznosti prodlouzeni o dal$i 2 mésice) od piijeti Vasi zadosti, a to pisemné. Sdé€li Vam, pro¢
nevyhovél Vasi zadosti o vymaz nebo jaké udaje v jakém rozsahu vymazal.

Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich udajii Vaseho ditéte.
Pokud pozadate o omezeni zpracovani osobnich tdajii a uvedete divod Vasi zadosti, spravce
tyto osobni udaje oznac¢i. Oznacené osobni tdaje spravce uklada, avsak jinak nesmi dale zpra-
covavat (az na nckteré vyjimky). Ve kterych piipadech mate pravo, aby spravce omezil zpra-
covani Vasich osobnich idajii nebo osobnich udaji Vaseho ditéte?

a) Pokud podle VaSeho tvrzeni VaSe osobni tdaje nebo osobni udaje VaSeho ditéte
nejsou presné.
b) Pokud je zpracovani Vasich osobnich udajli nebo osobnich udaji Vaseho ditéte pro-

tipravni. Vy vSak misto vymazu osobnich udaji zadate o omezeni zpracovani osob-
nich udajt.

C) Pokud jiz spravce osobni udaje nepotiebuje zpracovavat. Vy vsak pozadujete, aby
osobni tdaje byly omezeny, protoze je to nutné pro urceni, vykon a obhajobu Vasich
pravnich narok.

d) Pokud spravce zpracovava Vase osobni Uidaje na zaklad€é opravnéného zajmu, na
zéklad€ plnéni tkolu ve vefejném z4jmu nebo pii vykonu vetejné moci. Vy vznesete
namitku proti zpracovani osobnich udaji.

Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dals§i 2 mésice) od piijeti
Vasi zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravee Vam sdéli, zda a jak VaSe osobni udaje
omezil.

Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udajii nebo osobnich udajii Vaseho
ditéte. V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoZe spravce vykondva
vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni).

Jaka jsou Vase prava v souvislosti s tim, Ze se pofizuje zaznam kamerového systému? Pokud
v souvislosti s pfijimadnim VaSeho ditéte vstupujete do budovy sprévce, u vstupu do budovy
nebo v budové se potfizuje zdznam kamerového systému. Mate pravo vznést namitku proti zpra-
covani osobnich tdaji v podobé zdznamu kamerového systému. Jednd se napt. o ptipad, kdy
podle Vaseho ndzoru Vase pravo na ochranu soukromi pfevazuje nad opravnénym zdjmem
spravce na ochranu majetku.

Jaké je VasSe pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich tidaji? Pokud v ramci fizeni o
piijeti Vaseho ditéte k zédkladnimu vzdélavani udé€lujete souhlas se zpracovanim nékterych
osobnich uda;ji (e-mail, telefonni ¢islo), pak mate pravo kdykoli souhlas odvolat. Tim vSak neni
dotcena zédkonnost zpracovani osobnich idaji zalozené na souhlasu udéleném pred jeho odvo-
lanim. To znamena, ze zpracovani osobnich tdajti do odvolani souhlasu je legélni. Stejna pra-
vidla plati pro odvolani souhlasi zejména pro fotografovéani, zvefejnéni fotografii, praci zaka

apod.
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Vase pravo podat stiznost u dozorového uradu. Mate pravo podat stiznost nasi organizaci,
kterou budeme fesit v soucinnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich tdaji nebo u do-
zorového tfadu, tj. Ufad na ochranu osobnich udajt, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7,
tel. +420 234 665 111.

V Brné dne 24. 05. 2018

PhDr. Vladimir Moskvan
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